Zatgcznik nr 3 do porozumienia pomiedzy PIBR i ZBP

Instrukcja przygotowania potwierdzenia bankowego:

Rekomendowane jest, aby pismo Klienta z prosba o potwierdzenie i przygotowane przez Bank potwierdzenie
byto podpisywane elektronicznie, jak rowniez wymiana korespondencji byta dokonana droga elektroniczng ze
wskazaniem numeru REGON Klienta, ktorego korespondencja dotyczy.

Odpowiedzi na wniosek o potwierdzenie prosimy kierowaé bezposrednio do wskazanej osoby kontaktowej
w firmie audytorskiej.

Odpowiedz musi zawiera¢ odpowiedzi na wszystkie pytania z wniosku. Jesli jakie$ produkty/instrumenty nie
wystepuja, nalezy poda¢ taka informacje jako: nie wystepuje/nie dotyczy lub potwierdzié, iz nie wystepuja
kwestie, inne niz przedstawione w potwierdzeniu, czyli inne poza tymi, o ktérych mowa w zapytaniu.

Bank udziela informacji na podstawie swojej ewidencji wediug stanu na dzien wskazany w zapytaniu od firmy
audytorskiej.

W przypadku, gdy wniosek o potwierdzenie jest podpisany przez podmiot zarzadzajacy (reprezentujacy)
jednostka podlegajaca badaniu instrukcj¢ stosuje si¢ odpowiednio. Docelowo zostanie wypracowany proces
dedykowany potwierdzeniom depozytariuszy.

W odpowiedzi na pytanie I. nalezy poda¢ stan (saldo) wszystkich rachunkéw wnioskodawcy (podmiotu

badanego), stanowiace zobowigzanie banku lub aktywa (lit. b) podmiotu badanego na wskazany we wniosku

dzien bilansowy (zwykle koniec okresu obrotowego, za ktore podmiot badany sporzadza sprawozdanie

finansowe), a takze:

a) w podpunkcie a) nalezy wskaza¢ warto$¢ srodkow na rachunkach, na ktorych ustanowiono blokade,
zastaw lub inne zabezpieczenie finansowe;

b) w podpunkcie b) nalezy poda¢ stan (saldo) nieautoryzowanego debetu (bezumownego przekroczenia
stanu konta), czyli wartosci salda wymagalnego stanowigcego nalezno$¢ banku, a zobowigzanie
wnioskodawcy z tytulu nieautoryzowanego debetu.

W odpowiedzi na pytanie II. nalezy poda¢ stany (salda) wszystkich depozytéow i rachunkow lokat
terminowych. Nalezy wskaza¢ kwotg lokaty oraz warunki takie, jak date poczatku i zapadalnosci depozytu
lub rachunku lokaty terminowej.

W odpowiedzi na pytanie III. nalezy poda¢ salda/stany/kapitaty wszelkich umoéw o charakterze
kredytu/pozyczki, linii kredytowej, czyli produktow stanowigcych aktywa (naleznosci banku) i zobowigzania
badanego podmiotu wzglgdem banku, koncowym terminie sptaty kredytu, a takze dostgpne numery
referencyjne lub opisy utatwiajace identyfikacje przez podmiot badajacy sprawozdanie finansowe umowy
stanowiacej podstawe tych sald. Nalezy réwniez podaé informacje o przyznanych limitach kredytowych
i kwocie wykorzystania tego limitu.

W odpowiedzi na pytanie IV. nalezy poda¢ informacje o stanie w ujeciu iloSciowym wszystkich

instrumentow, takich jak: tytuly uczestnictwa w instytucjach wspolnego inwestowania, instrumenty rynku

pienigznego oraz papiery wartosciowe zdeponowane i zapisane na rachunku papieréw wartosciowych lub

innych odpowiednich rejestrach, ze wskazaniem:

a) danych pozwalajgcych na identyfikacje emitenta potwierdzanego instrumentu, rodzaj instrumentu oraz
numer [SIN, jesli zostat nadany;

b) ilosci tych z nich, na ktérych ustanowiono blokade, zastaw lub inne zabezpieczenie finansowe.

W odpowiedzi na pytanie V. nalezy:

a) wymieni¢ wszystkie instrumenty pochodne zapisane w banku na rachunku/koncie derywatow lub
w ramach innej odpowiedniej ewidencji, a w tym wskazanie ilo$ci instrumentéw pochodnych w podziale
na ich rodzaje, warto$ci kwot bazowych (nominatéw) w walucie kontraktu (instrumentu) ze wskazaniem
waluty i ewentualnie, na zasadzie dobrowolno$ci wycene banku instrumentow pochodnych na rachunku
derywatow badanego podmiotu;



VI.

VII.

b) poda¢ salda wszystkich depozytow zabezpieczajacych, kaucji, rachunkow zabezpieczajacych
stanowigcych zabezpieczenie rozliczenia transakcji na instrumentach pochodnych;

c) wskaza¢ salda naleznoéci banku z tytulu transakcji kupna przez bank przy zobowigzaniu si¢ do
odsprzedazy (Buy-sell-back/BSB, reverse repo) wnioskodawcy (podmiotowi badanemu), w tym ilo$¢
i rodzaj instrumentéw stanowigcych przedmiot transakcji, daty poczatku i konca transakcji; chodzi tu
0 transakcje traktowane jako pozyczki pieni¢zne pod zastaw tychze instrumentéw (bank udziela pozyczki
whnioskodawcy);

d) wskaza¢ salda zobowigzan banku z tytutu transakcji sprzedazy przez bank ze zobowigzaniem do odkupu
od wnioskodawcy (podmiotu badanego) (Sell-buy-back, SBB, repo), w tym ilo$¢ i rodzaj instrumentéw
stanowigcych przedmiot transakcji, daty poczatku i konca transakcji; chodzi tu o transakcje traktowane
jako pozyczki pieni¢zne pod zastaw tychze instrumentow (bank otrzymuje pozyczke od wnioskodawcy).

W odpowiedzi na pytanie VI. nalezy poda¢ dla kazdego produktu saldo naleznosci i zobowiazan oraz rodzaj
produktu, a w przypadku gwarancji i por¢czen i innych zabezpieczen udzielonych przez bank w imieniu
badanego podmiotu, wartos¢, okres obowigzywania i beneficjanta.

W odpowiedzi na pytanie VII a). nalezy poda¢ imiona i nazwiska 0sob, ktore na dzien udzielania odpowiedzi
moga podpisywa¢ dokumenty/umowy w imieniu podmiotu badanego, reprezentowa¢ podmiot badany,
zacigga¢ w jego imieniu zobowigzania, osoby upowaznione do dysponowania $rodkami na rachunku.
W czgsci b) nalezy uzupetni¢ odpowiedz na podpunkt a) o imiona i nazwiska 0sob, ktore na dzien udzielania
odpowiedzi moga w imieniu badanego podmiotu wykonywaé operacje, przelewy, dyspozycje za pomoca
systemow elektronicznych, bankowosci internetowej, tokenow etc.

Jednoczes$nie chceieliby$my zapewnié, ze udostepnienie firmie audytorskiej informacji (w tym danych osobowych)
poprzez przestanie uzupelionego listu, ma uzasadnione podstawy ze wzgledu na przepisy prawne oraz standardy
zawodowe dotyczgce badania sprawozdan finansowych, do ktorych przestrzegania na mocy Ustawy o biegtych
rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym zobowigzana jest firma audytorska.

Takie przekazanie wnioskowanych informacji odbywa si¢ zgodnie z przepisami prawa, m. in. art. 67 ustawy
0 rachunkowosci, gdyz firma audytorska z naszego upowaznienia ma uprawnienie do uzyskania informacji
zwigzanych z przebiegiem badania sprawozdania finansowego (art. 67 ust. 2 wspomnianej ustawy).



